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шоло}{{шнив
о деяте.г{ьности ответственного }а !тодготовку доку}!{ент*ции о закупках това-
ров, работ; }€]|}г, 3акпк)чения и исполне1!ня контрактов' осуществления заку_

пок !{ инь!х полномочий.

[. Фбпццсе полох(ения.
1. 1. Ёастояш]ие положения о деятельн0сти ответственного за подготовку документа-
ции о закупках товаров, работ, услуг, закпточени'т и исполнени'т контрактов, осу-
щеотвления 3акупок и инь!х полн0мочий, (далее по тексц- 8тветотвенньтй 3а 3аку|1-
ки) в 1\4Б} с1поР $* 2 (лалее по тексц-9тре:кление) устанавливает его полномочия
при ооуществле.нии 3акулок товаров' работ, уолуг для обеспечения государственнь1х
или муницит1альнь|х нужд, в том числе на этапе планировани'{ 3акупок, определения
поотавщиков (полрядчиков, иополнителей)' заклгочени'{ и исполнения конщактов.
1.2. 8тветственньхй за зак).г1ки в своей деятельнооти руководствуется.
{{онотитуцртей и 3аконами Российской Федерации, ),ка:}ами [{резидента РФ, Ретпони-
ями |[равитедьства РФ и органов уг!равлен!бт образовани-!{ всех уровней, [раждан-
ским кодексом Российской Федерш1ии, Бтодхсетнь!м кодекоом Росоийской Федера-
ции, Федер:}пьнь{м законом от 5 апрля 201.3 г. ]ф 44_Ф3 <<Ф контрактной системе в
сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственнь1х и муници-
шы1ьнь1х нужд}, инь!ми нормативнь|ми правовь!ми актами о контрактной системе в
сфере 3ащ/пок товаров, работ, услуг для обеспечения государственнь1х и муни1и-
пы!ьнь{х н5.]кд, настоящим |{олох<ением.
1.3. |{онятия, терминь1 и сокращения, используемь!е в настоя}цем [{оло>кении' при-
ме}{'{}отся в значени'гх, определеннь|х Федеральнь1м 3аконом от 5 апре]ш{ 2013 г. ]ф
44-Фз кФ конща:сг*той системе в сфер 3а!упок товаров' работ, услуг для обоопече-
ния государственнь|х и щ,ниципа.]1ьнь!х }у}кд}>'
1.4. !{нформа7\у'я, ук1}занная в настоя|'цем |{оложении' размещается в единой инфор-
мационной системе в сфере закупок.
1.5. }{азначенис и освобо;кдение Фтвстственного 3а 3ач,п1с.{ ооущеотвля}отся прика-
зом директора 9вре>кдения.
1 . 7. 8тветотвеннь:й непосредственно подчиняется директору }зреждения.

2. 1{валификацио}{ньпе требова[!}|я к уровн|о и характеру знаний и навь!ков.
2.1. [ля замещения 8тветственного за 3акупки уотанавл|{вак)тоя следу}ощие щебо-
вант1|я''

а) налииие вь1с1шего образования р\л'1 дополнительного профеооиона;,{ьного образо-
вание в сфере закупок;



б) налиние теоретических знаний в сферс 3ащпок, в целях ооуществления своей дея-
тельности на профессион€ш1ьной основе, вк.]|}оча'! знание основ управления и орг&ни-
зации труда и дел0производства, норм делового общения, форм и методов работь: с
приме1{ением автомати3ир0ваннь'х средств управления, шорядка работьт со слу:кеб-
ной и оекретной информацией, правил схрань1 труда и противопо>карной безопасно-
ст|4, а так)ке знание специфики объектов 3ак),пок;

в) налиние профеосиона]1ьнь|х навь!ков, необходимь!х для ооуществлени'! закупки
или неокольких закут!ок, вкл}очая нспслне!{ие конщактов, обеспетения вь'полнения
поставленнь!х р).ководством задач, эффе:сгивного планировани'' слу:кебного време-
ни? анЁш1иза и прогно3ировани'{ деятель!|ости в порг{енной сфере, использовани'л
опь|та и мнения коллег, пользования современной оргтехникой и программнь|ми
пРоА}ктами'
2.2. ||овъттление квалификашии 6тветственного за закупки осуществляется по мере
необходимости' но не рех(е одн0го Р3а в три года.
2.3. $сновнь1ми цринципами деятель!{$сти 8тветственного за зачт|ки при осу_

ществлении 3акупки товара, работы, услуги для обеспечени'{ государотвеннь|х и му-
ниципальнь[х ну}кд яв.г|'{}отся :

-открь|тооть и прозрачность - свободньтй и безвозмездньтй доступ к информации о
совер1шаемь;х 0тветственнь1м 3а защ|пки действиях, направленнь|х на обеспечение
гооударственнь!х !,1 муницип{1пьнь|х нух{д, в том числе способах осуществлония за-

купок и их результатах. Фткрьлтооть и прозрачнооть информации обеспечива1отоя, в
частности' путем р;}змещения шолной и достоверной информации в единой инфор_

мационной системе в сфре 3акупок;
-эффективность и результативность _ заклк}чение государственнь1х контрактов на
уолови'{х, обеспечива}ощих наиболее эффсктгтвное дости)кение заданнь|х результа-
тов об еспе чеъ1'1я государственнь1х и щ{ниципальнь{х ну)кд.
2.4. Фтветственнь|м за закупки не мо}т(ет бьтть физическое лицо, лично заинтересо-
ванное в ре3ультатах процедур оцределеЁтия поставщиков (полрядчиков. исполните-
лей)' а та}0!(е которое является непосрсдственно ооуществля1ош{им конщоль в сфере
закупок долхшостнь|ми лицами органов? уполномочоннь1х на осущеотвление такого
контроля.

3. Функции и полномочня Фтветственного за закупки.
3'1' Фтветственньй з& закупки осуществ]ш1ет права и исполн'{ет обязанности, преду_
омотреннь!е 3аконодательством Российской Федерации, распорядительнь|ми доку-
ментами директора 9нреждения.
з.2.в фунтсцаи и полномочия Фтветстве}}}1ого за защпки входят:

о разработка пла}{а 3ачд|ок, внесение в него изменений, размещение в единой
ин форма:лионной системе;

о разраб0тка плана-графика, внесение в него изменений, ра:}мещение в единой
информашионной оиотеме;

. подготовка и ра:!мещение в единой информашионной сиотеме извещений, до-
кументации о закупках, проектов контрактов;

о обеспечение осуществления 3ач/п0к, в том числе 3акл}очение конщактов;
о обеопечение иополнен|4я каждого контракта,
. участие в рассмотрении дел ф обхса-гговании результатов закуг|ки, осуществ_

лсние подготовки материа"'1ов д.'!я претсн3ионной работьт;
. организация в случае необходиншти на с\&ду!и !1ланирования закупок кон_

сультации с поставщу'кату1'' (подрядзиками, исполнителями) и г{аотие в таких
консультаци'{х д]1'{ определения состояни'{ конкурентной оредь| на соответ-



ству}ощих рь!нках товаров, работ, услуг, определения наилу{1пих технологий
и дрщих решений для обеспеченр1 { государотвеннь.х и муниципальнь1х нух{д;

. подготовка и направленио пригла!шений принять участие в определ9нии по-
ставш{иков (подрядииков, исполнителей) закрь|ть|ми способами;

. осущест8ление инь1хполномочий' предуомощеннь!х Федоральнь!м законом
от 5 апреля2013 г. $р 44_Ф3 <<8 конщактной системе в офере закупок това-

ров, работ, успщ для обеспечения г0сударотвеннь1х и муницип:[пьнь|х ну)кд)'
3.3. в цедях реализации функций и полномоний, указаннь|х в пункте 3.3 наотоящего
[[оло>кения, Фтветственньтй за 3ак}т1ки обязан:
- знать и руководствоватьоя в своей деятельности щебованиями законодательства
Российской Федерапии и инь1х нормативньж шравовьтх актов о контрактной системе
в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеопечения гооударственнь1х и т!{уници-
пальнь1х ну)кд и настоящего |{олохсения;
- не допускать разгла1шени'{ сведений, став1пих ему и3вестнь|ми в ходе проведени'{
процед}р 0пределеяи'{ ;1оставщика (полрялчика' исполнителя)' кроме олучаев, прямо
предусмощенньтх законодательством Российской Фелерагии;
_ поддер)кивать уровень квалификации, необходимьтй дпя надле)кащего исполнени'{
обязанноотей Фтветотвенного 3а зачпки;
- не проводить переговоров с участниками закупок до вь1{в]\ения победителя опре-
деления поставш]ика (подрядника, исполнителя) процедур закупок, кроме сд)д{аев,
прямо предусмотреннь'х законодательство м Роосийской Фелерашии;
- соблтодать инь1е обязательотваи щебования' уотановленнь!е ФеАеральнь1м законом
от 5 апре.гля 201'3 т' ]ф 44-Ф3 <Ф конщакгной системе в сфер закупок товаров, работ,
услуг для обеопечени'{ гооударственнь|х и муниципальнь!х нужд);
- при необходимости привлекать к своей работе экспертов' экспертнь!х организаций
в соответствии о трбованиями, предусмотеннь1ми Феяера]1ьнь!м 3аконом от 5 ап-
реля2813 г. ]ф 44-Ф3 кФ контрактной системе в сфер 3ацпок товаров, работ, усщт
для обеопечения государственнь|х и муниципш1ьнь!х нух(д) и инь}ми нормативнь|ми
правовь!ми актами.
3.4. |{ри цонт'|'|изации закупок, предусмощенной Фелера:льнь]м законом от 5 апре-
ля 201'3 г' ]т[з 44-Ф3 <8 контрактной системе в сфер закупок товаров, работ, услуг
для обеспечения государственнь1х и муниципа.]льнь!х нуя(д), 8тветственньтй за 3а_

ку]]ки осуществ',1'{ет функции и полномочия> предусмотреннь!е пунктами з.з-з'4
наотоящего [{олохсену'я и ъ1е переданнь1е соответотв}.}ощим уполномоченному орга-
ну' уполном0ченному }нрех<дени'{, которь|е ооущеотв'!'{'от полномочия на опреде-
ление постав1циков (подрядчиков, исполнителей).

4. |1еренень вопросов' по которь!м Фтветственньтй 3а 3акупки
вправе или обязан самостояте,'1ьно принимать

управленчФские и инь!е ре|шения.
4.1. [{ри исполнении слу*себнь;х обяза*лностей Фтветотвенньтй 3а защпки вправе са-
моотоятельно принимать ретшения по воцросам:

. разработки плана зач/шок и тш[ана-графика, размещения {1'\ана 3акушок и
плана-щафика в единой информашионной сиотеме,

. подготовка и ра}мещение в единой информационной системе извеще-
ний, документации о 3ащгпках' проектов контактов;

о обеопечение ооущоствленв'!3ак}.пок, в том чиоле закл}очение конщак-
тов;

. обеопечениеисполнени;{ка;кдогоконщакта;

. участие в рассмотрении дел об обясаловапии результатов закупки, ооу-
ществление подготовки материалов для претензионной работь:,

. организаци;{ в случае необходимооти на стадир| планирования защпок
консультации с поставщиками (подрядииками, исполнителями) и Ра-



стие в таких коноультациях д'1'{ определения состояния конкурентнои
средь| на ооответству}о1:{их рь|нк&х т0варов, работ, услуг, определения
наилг{!|1их технологий и дррих регшений для обеспечени'[ государ-
ственнь|х и муниципа.}|ьнь1х ну)кд;
подготовка и направление пригла:шений принять учаотие в определении
поставщиков (подрялчиков? исполнителей) закрь|ть1ми опособами,

контро.т1я работьт приемочной комиосии,
ооуществление инь]х полномочий, преАусмотреннь{х Федеральнь1м за_
коном от 5 апреля 2$13 г. -]ф 44_Фз <9 конщактной сиотеме в офере за-
куг{ок товаров, работ, услуг для обеспечения государственнь|х и муни_
ципальнь!х нух{д}).

5. 11еренень вопросов' по которьпм 0тветственнь|й з* закупки
вправе или обязан участвовать при подготовке проектов

нормативнь[х !!равовь{х актов и (или) проектов

управленчвских }! инь1х ретпений.
5.1. Фтветотвенньтй за защпки в соответствии со овоей компетенцией у+аствует в
подготовке (обсу:кдении) след1тощих проектов :

. технических заданнй;

. проектов контактов;

. извещени'{ о проведении зач/пки;

. проектнойдокументации;

. планов закупок на этапе их формировану1я;

. планов-щафиков на этапе их формирования;

. инь1х актов ненормативного (организат{ионно-распорядительного) ха_

рактера по вопросам, предусмотеннь|м законодательством Российской
Федерации и инь1ми н0рмативнь|ми правовь1ми актами о контрактной
оистеме в сфере 3'1купок товаров' работ, услуг для обеспечени'{ государ-
ственнь!х и муниципЁш!ьнь!х ну)кд'

б. €роки и процедурь! подготовки' рассмотрения проектов управленческих и
инь|х решленнй, порядок согласования и принят!{я даннь|х ретпений.

6.1' в соответствиу1 с ъ|аето.'{щим [{олохсением Фтветотвенного за зак)дтки принимает
ре'пени'| в срки' установленнь1е законодательнь1ми и инь|ми нормативнь1ми право-
вь1ми актами Российской Федерации, а так)ке распорядительнь1ми доч/ментами ди-
ректора 9врехсдения.

7. 1|орялок слу>кебного взаир!одействия.
7.1. 8заимодействие 8тветственного 3€} 3ащ/пки с др}тими гра}|{данами и организа-
ци'!ми отроитоя в рамках деловь1х отно1шений на основе обпдих принципов слухсеб-
ного поведег{!{я грах(данских с'уя{а{цих} утвержденнь{х 9казом |{резидента Россий-
окой Федерации от 12 августа2002 г. _}{! 885, и щебований к слуя<ебному пов0дени}о,
установленнь1х статьей 18 Федерального закона от 27 ию.,1я 2004 г. }{! 79-Фз ''Ф гос-
ударственной грюкданской слуясбе Российской Федерации'', а так}ке в соответотвии с
инь1ми нормативнь[ми правовь1ми актами Российской Федерации' распорядитель_
нь!ми документами директора 9трехсдени'[.
7.2. [[роъедение переговоров Фтветствент{ого за зак)д1ки с участником 3акупки в от-
но1пении з{ш{вок на участие в определении поотавш{ика (полрядника' исполнителя),
окончательнь|х предло)кенът{а, в том числе в отно|пену'у' заяв|<|1, окончательного
предложения, поданнь!х таким участником, не допускается до вь1явления победите]ш1

указанного опредедени'1, з€} иск}1!оче*{ием сл)паев, 3аконом }г9 44_Фз ''Ф контратсгной
системе в сфере защпок товаров, работ, услуг для обеспечо\1ия государственнь1х и
м}.ниципш1ьньгх нркд.
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|{ри проведении эпектрон!1ого аукциона !1роведение переговоров Фтветствен-
ного за закупки с оператором электронной площадки не до1тускается в олг{ае, если в

результате этих г{ереговоров с03да.отся шреимущеотвеннь|е услов1б{ для участ14я в
электронном аукционе и (или) условия дл'{ р{}згла1шения конфиденциальной инфор-
!у1ац|ти.

8. !| оказатег:и эффе:гг!{вности'1 результативности
профеесиовальной деяте]|ьности

8.1. 3ффективность и ре3ультативность профессиональной деятельности Фтвет-
ственного за зацпки оценивается по следу}ощим пока}ате.]1'{м:
1) общие:
- вь1полняемому объему работьт 14 у{Ё'тенсивности труда, способности оохранять вь1-

соку1о работоспособность в экотрем!ш|ьнь!х уоловиях, ооблтодени}о слухсебной дис-
циплинь1;
- своевременности и оперативности вь!полнени'! порунений;
- качеству вь'!1олненной работьт {подготовке д0кументов в соответствии с установ-
леннь|ми трбованиями, полному и логичному изло}1(ени}о материала, }оридически
грамотному составлени1о документа, отсутстви}о сти.]тистичсских и граммати!1еских
отшибок),
- профессиональной компетентности (знани[о законодатель}{ь1х, нормативнь1х право-
вь!х актов, 1широте профессион{ш{ьного круг0зора, умени}о работать с документами),
- способности четко органи3овь1вать и [1ланировать вь1полнение порученнь!х зада-
ний, умени:о раци0н!ш|ьно использовать рабонее врем'!' раоотав]шпть приоритетъ1;
- творческому гтодходу к ретшени}о поставленнь1х 3адач, активноотр|!11иницу|ативе в
оовоении новь1х компь}отернь!х и информапионнь1х технологий, опоообнооти бь:сщо
адаптироваться к новь!м условиям и ребованиям,
- осознаник} ответственности за последствия овоих действий, принимаемь|х ре1це-
ний.
2) основнь:е:
- отсутствие обоснованньтх экалоб по результатам процедур планирования;
- отсутствие обоснованнь1х:калоб по нару1шенито ороков ра3мещения доч.ментации
в единой информашионной системе;
- зак.т1}очение государственнь1х контактов на условиях, обеспечива}ощих наиболее
эффективное доот!окение заданнь{х результатов обеспечени'1государственнь1х нух{д.

9 . 0тветственность.
9'1' .{ействия (бездействие} 8тветственного 3а защ.г1ки могут бьтть обэкаловань! в
судебном порядке или в порядке, установ.]}енном Федеральнь!м законом от 5 апреля
2013 г' ]ф 44-Фз <Ф контрактной системе в сфере защл[ок товаров' работ, успуг д.т1'1

обеспечения государственнь|х и муниципальнь|х ну}(д}' в конщольньтй орган в сфе-
ре закупок, если такие действия (бездействие) нарутша}от права и законнь1е интересь|
учаотника закупки.
9.2. Фтветственньтй 3а закупки виновньгй в нару1шении 3аконодательотва Роосийской
Фелерашии, инь{х нормативнь!х правовь!х актов о конщактной системе в сфер 3а|у_
пок, а та!0ке поло:кений настоящего |{олох<ения, несет дисциплинарну}о' гра}кдан-
ско-правову}о> админисщативну}о, уголовну}о ответотвенность в соответствии с за-

конодательством Российской Фелершии.
9.3. Фтветственность 3а нару1пение 3аконодательотва Российокой Федерацииу1ли
инь!х нормативнь[х г'равовь|х актов о контрактной системе в офер 3акупок товаров,
работ, услуг для обеопеч8ния государственнь1х и муницип'}льнь1х нух(д мох<ет бьлть
с11ята по ре!шеник) директора учрех(дения.


